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ClL 1

VSeobecné ustanovenia

1. Smernica & 105 o bibliografickej registracii a kategorizécii publikatnej &innosti,
umeleckej ¢innosti a ohlasov Akadémie umeni v Banskej Bystrici (d'alej len
»Smernica®) je vydana v stlade sustanovenim § 8, ods. 2, pism. c¢) Zakona ¢&.
183/2000 Z. z. o kniZniciach, o doplneni zdkona Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987
Zb. o §tatnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplnen{ zakona ¢&. 68/1997 Z. z. o
Matici slovenskej v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,zadkon o knizniciach®) a
vsulade s Vyhlaskou ¢. 456/2012 Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky o centrdlnom registri evidencie publikacnej Cinnosti a
centralnom registri umeleckej innosti (d'alej len ,,Vyhlaska MSVVa$ SR%).

2. Smernica zabezpeluje jednotny postup, organizéiciu a del’bu prace pri registrovani a
vykazovani publikaénej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov Akadémie umeni v
Banskej Bystrici (dalej len ,,AU BB®).

3. Smernica je zavdzna pre zamestnancov AU BB, ktori vykonéavaji pracu na ustanoveny
pracovny &as podla osobitného predpisu * (t. j. zamestnanci AU BB s uplnym
pracovnym Gvézkom, $tudenti v dennej forme doktorandského $tadia, ako aj vSetci
uchadzaci o vedecko-pedagogicke tituly na AU BB). Publika¢nad a umeleckd ¢innost’
sa neeviduje zamestnancom s Ciastkovymi Uvézkami, zamestnancom pracujucim na
zéklade dohdd o pracovnej Cinnosti, resp. dohdd o vykonani prace a byvalym
zamestnancom.

Cl.2
Predmet bibliografickej registracie publika¢nej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov

1. Predmetom bibliografickej registracie publikacnej c&innosti AU BB si verejne
publikované a pristupné dokumenty a ohlasy na publikované dokumenty, tak ako ich
charakterizuje a vymedzuje § 5, odsek 4, pism. a) Vyhlasky MSVVaS SR.

2. Predmetom bibliografickej registracie umeleckej ¢innosti AU BB su verejne pristupné
umelecké diela, umelecké vykony a ohlasy na tieto diela alebo vykony, tak ako ich
charakterizuje a vymedzuje ¢lanok § 5, odsek 4, pism. b) Vyhlasky MSVVaS SR .

CL3

Ciele bibliografickej registracie a kategorizacie publika¢nej a umeleckej ¢innosti
a ohlasov

1. Ciel'om bibliografickej registracie a kategorizacie publika¢nej ¢innosti a ohlasov je:
a) prezentacia vedecko-vyskumnych a odbornych aktivit AU BB, jej fakult,
katedier, pracovisk a autorov;

b) ziskanie prehladu o profile a vykonnosti vedecko-vyskumného a
pedagogického pracoviska a zamestnancov;
c) ziskanie objektivnych podkladov na mapovanie a riadenie publika¢nej ¢innosti;

' § 85 ods. 5 zékona &. 311/2001 Z. z. Zakonnik préce v zneni neskorich predpisov.




d) spracovanie prehladov o publikaénej €innosti pre rozpis dotdcie zo strany
MSVVaS SR, pre UCely akrediticie, evalvacie, ako aj pre potreby
kvalifika¢ného rastu zamestnancov AU BB, prip. pre iné hodnotenia,

€) poskytovanie udajov do centralneho registra evidencie publikatnej ¢innosti.

. Ciel'om bibliografickej registricie umeleckej ¢innosti a ohlasov je:
a) prezenticia umeleckych aktivit AU BB, jej fakult, katedier, pracovisk a

autorov;
b) ziskanie prehladu o profile a vykonnosti pedagogického pracoviska a
zamestnancov;
c) ziskanie objektivnych podkladov na mapovanie a riadenie umeleckej ¢innosti;
d) spracovanie prehladov o umeleckej ¢innosti pre rozpis doticie zo strany

MSVVaS SR, pre ucely akrediticie, evalvacie, ako aj pre potreby
kvalifikatného rastu zamestnancov AU BB, prip. pre in¢ hodnotenia,
€) poskytovanie Gidajov do centralneho registra evidencie umeleckej ¢innosti.

Cl 4
Kritéria kategorizacie publikovanych dokumentov

Pre zaradenie publikaénej Cinnosti a ohlasov do kategdrii su autori povinni
pouzivat' kddy a nazvy jednotlivych kategérii publika¢nej ¢innosti a ohlasov podl'a
prilohy &. 1 a prilohy & 3 Vyhlagky MSVVaS SR.

Pre zaradenie umeleckej ¢innosti do kategorii je autor povinny pouzivat’ kody a nazvy
jednotlivych kategérii umeleckej &innosti podla prilohy &. 2 Vyhlasky MSVVa$ SR.
Kategorie umeleckej ¢innosti si ozna¢ené pismenovymi kodmi, pri¢om prvé pismeno
vyjadruje zadvaznost a druhovo-funkény charakter umeleckych vystupov, druhé
pismeno vyjadruje rozsah a autorsky podiel umeleckych vystupov a tretie pismeno
vyjadruje teritorialitu a vyznam umeleckych vystupov vzhladom na prostredie ich
realizécie a prezentacie. Na tento u¢el vznikol Katalog podujati a institacii pre potreby
kategorizacie zverejnenych vystupov umeleckej ¢innosti, ktory obsahuje zoznam
renomovanych a ostatnych podujati alebo institucii. Katalég je zverejneny na portali
Centralny register evidencie publikacnej c¢innosti/Centralny register evidencie

umeleckej &innosti (d'alej len ,CREPC/CREUC) — na webovej stranke
http://cms.crepc.sk a aktualizuje sa kazdé vykazovacie obdobie
CLS

Evidencia publika¢nej ¢innosti a podklady

Podklady na registriciu publikaénej jednotky autor odovzdava do Akademickej
kniznice AU BB vo forme povodného dokumentu, jeho ¢asti, alebo fotokopie, ktore
ho jednozna¢ne identifikuja:

a) publikacia ako celok (AAA, AAB): lice a rub titulného listu, ivod/predslov,
zaver/doslov, obsah, tiraz, pouzita literatiru (ak nie je pouzitad literatura
uvedena v publikacii suhrnne na konci, ale na konci kazdej kapitoly, je
potrebné zaslat’ pouzit literatiru asponi z prvych troch kapitol publikécie),

b) Cast’ publikacie (ABA, ABB, ABC, ABD): lice a rub titulného listu zdrojového
dokumentu, Uvod/predslov a zaver/doslov celej publikécie, obsah, tirdz,
pouzitu literatiru ku $tudii alebo kapitole alebo pouzitd literatiru celej
publikacie, prvi a poslednu stranu $tudie alebo kapitoly,



c) prispevky v &asopisoch/zbornikoch: titulny list a tirdZ zdrojového dokumentu,
obsah ¢asopisu/zbornika, plny text prispevku,

d) dokumenty zverejnené na internete: relevantné Casti dokumentu vytlaCené z
internetu alebo képiu dokumentu v elektronickej forme,

e) audiovizudlne, multimedialne a elektronické dokumenty (CD-ROM, DVD-
ROM, USB kl'a¢, FDD, Blue-ray, online): fotokopia obalu a relevantnych Casti
dokumentu vytla¢enych po otvoreni dokumentu.

. Autori st povinni poskytnut’ Akademickej kniznici AU BB podklady v tlatenej forme

(origindl dokumentu alebo jeho fotokdpiu). Pre potreby overovania zo strany

prevadzkovatela CREPC/CREUC musi byt podklad pri publikéciach skupiny Al

(AAA, AAB, ABA, ABB, ABC, ABD) v elektronickej forme (pdf formate). Podklady

musia splfiat’ vetky naleZitosti podla ¢l. 5, odsek 1 tejto Smernice, musia byt

kompletné a Citatené v tladenej aj v elektronickej forme.

. Sugastou podkladov ku kazdej vykazovanej publikacnej jednotke je vyplneny a

podpisany sprievodny list k podkladom pre evidenciu publika¢nej Cinnosti. Tlaciva

sprievodnych listov si dostupné na webovej stranke http://www.aku.sk/cinnost-
univerzity/publikacna-cinnost.html a si si¢ast'ou prilohy tejto Smernice.

CL 6
Evidencia umeleckej ¢innosti a podklady

. Registraciu umeleckych diel a umeleckych vykonov zabezpefuju administratori
jednotlivych fakult v spolupréci s autormi priamo vkladanim tdajov do formuléra pre
nahlasovanie umeleckej &innosti v CREUC na webovej stranke http://www.crepe.sk;

. Autori s zéarovefi povinni doru¢it’ podklady k nahlasovaniu umeleckej ¢innosti na
prislusné pracovisko fakulty z ddvodu overenia spravnosti Udajov a archivécie.
Zverejnené umelecké diela alebo vykony je potrebné doloZit’ pozvankou, plagatom,
programom, katalégom, prip. inou jednoznalne identifikujicou formou (napr.
zvukovy, fotograficky alebo audiovizualny zaznam alebo jeho ¢ast’). Pri dokumentoch
zverejnenych na internete je potrebné dolozit' relevantni ¢ast’ dokumentu vytlacenu z
internetu alebo képiu dokumentu v elektronickej forme. Pri zvukovych, obrazovych
alebo  zvukovo-obrazovych zdznamoch, multimedidlnych a elektronickych
dokumentoch na hmotnych nosi¢och kopiu obalu a vytlatenych relevantnych Casti
dokumentu.

. Za obsahovii spravnost’ a zaradenie do kategérie umeleckej ¢innosti zodpoveda garant
na urovni vysokej §koly, ktorého vysoka skola menuje.

. Formalnu kontrolu zadznamov vloZenych do CREUé vykonava akademickad kniZnica
na zdklade odovzdanych podkladov.

. Po ukonéeni vykazovacieho obdobia sa CREUC uzavrie a vloZené zéznamy posudzuje
Rada garantov umeleckych vysokych $kol, ktord je zloZend z reprezentantov
jednotlivych umeleckych Studijnych odborov.

ClL7

Podklady na evidenciu ohlasov

. Podklady na registraciu ohlasu autor odovzdava do Akademickej kniznice AU BB.
Predklada bibliografické udaje, ktoré ohlas jednoznaéne identifikuju, a to v podobe
relevantnych ¢asti pdvodného dokumentu alebo jeho fotokopie:



a) ohlasy na publika¢ni ¢innost’: titulny list, obsah a tiraz citujiceho dokumentu,
strana dokumentu, na ktorej je ohlas alebo citdcia uvedena, resp. zoznam
pouzitej literatary,

b) ohlasy na umelecku ¢innost’: bibliografické udaje, ktoré jednozna¢ne definuju,
kde bol ohlas uverejneny, najméi nazov, autor, vydavatel'ské idaje a strana, na
ktorej je ohlas uverejneny.

. Stgast'ou podkladov k evidencii ohlasov je vyplneny a podpisany sprievodny list

k podkladom pre evidenciu ohlasov. Tlaciva sprievodnych listov st dostupné na

webovej stranke http://www.aku.sk/cinnost-univerzity/publikacna-cinnost.html.

. Ohlasy registrované v databazach Web of Science a SCOPUS (ak su tieto dostupné v

Slovenskej republike) sta¢i dokladovat’ tla¢enym vystupom priamo z databazy.

CL8

Posudzovanie publikacii skupiny A1l a odvolaci proces

. Publikécie s rokom vydania 2013 a novSie zaregistrované do CREPC posudzuje po
formélnej stranke Oddelenie pre hodnotenie publika¢nej Cinnosti Centra vedecko-
technickych informécii SR (d’alej len ,,OHPC CVTI SR*), po obsahovej stranke
odborny hodnotitel'sky organ riaditel'a CVTI SR.

. CVTI SR ako prevadzkovatel CREPC a CREUC overuje spravnost kategorizacie
publikacii alebo vystupov umeleckej ¢innosti zapisanych do prisluSného registra
vysokou Skolou.

. Ak publikécia alebo vystup umeleckej ¢innosti nie su zaradené v spravnej kategorii
evidencie, prevadzkovatel’ prislusného registra navrhne vysokej skole zmenu kategorie
evidencie.

. Vysoka $kola alebo autor publikdcie alebo autor vystupu umeleckej Cinnosti maji
pravo podat’ prevadzkovatelovi prisludného registra namietky k ndvrhu zmeny
kategorie evidencie do 15 pracovnych dni odo dita doru¢enia navrhu na zmenu
kategdrie evidencie. Tieto namietky prevadzkovatel' prislugného registra postipi na
vyjadrenie hodnotitel'skému organu podl'a § 108a ods. 6 alebo § 108b ods. 6 zakona ¢.
131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (d'alej len ,,zakon o vysokych $kolach®). Prisludny hodnotitel'sky
orgian sa k namietke vyjadri do 40 pracovnych dni od ich dorucenia. Ak sa
hodnotitel'sky organ v tejto lehote nevyjadri, zaradenie publikacie alebo vystupu
umeleckej ¢innosti zostdva v kategdrii evidencie navrhnutej a zapisanej vysokou
Skolou do prislusného registra. Ak prislusny hodnotitel'sky organ vyhovie ndmietkam
vysokej Skoly alebo autora, oddvodnenie vyjadrenia nie je potrebné, inak v
oddvodneni uvedie najmé, aké skuto¢nosti boli podkladom pre vyjadrenie a ako sa
vyrovnal s namietkami.

. Vyjadrenie prislusného hodnotitel'ského organu oznamuje prevadzkovatel’ prislusného
registra vysokej $kole a MSVVaS SR. Vysoké 3kola alebo autor publikacie, alebo
autor vystupu umeleckej ¢innosti maju pravo podat’ prevadzkovatelovi prislusného
registra namietky k vyjadreniu hodnotitel'ského organu do 15 pracovnych dni odo dna
jeho dorucenia. Prevadzkovatel' prisludného registra predlozi vyjadrenie spolu s
podanymi namietkami ministerstvu do 30 pracovnych dni od doru¢enia némietky a
nasledne ich vyhodnoti osobitnd komisia vymenovand ministrom. Komisia sa k
némietke vyjadri do 40 pracovnych dni po jej dorudeni a ministerstvo toto vyjadrenie
oznami vysokej $kole a autorovi publikécie alebo autorovi vystupu umeleckej ¢innosti.
Ak sa komisia v tejto lehote nevyjadri, zaradenie publikacie alebo vystupu umeleckej



innosti zostdva v kategérii evidencie navrhnutej a zapisanej vysokou 3kolou do
prislusného registra. Ak komisia vyhovie ndmietke vysokej Skoly alebo autora,
odovodnenie vyjadrenia nie je potrebné, inak v oddvodneni uvedie najmi, aké
skuto¢nosti boli podkladom pre vyjadrenie a ako sa vyrovnala s ndmietkami.

6. Ak prevadzkovatelovi prislu§ného registra nie su v lehote podl'a odseku 4 tohto ¢lanku
alebo podl'a odseku 5 tohto ¢lanku dorucené namietky k ndvrhu na zmenu kategorie
evidencie publikdcie alebo vystupu umeleckej ¢innosti, vykona zmenu kategorie
evidencie publikacie alebo vystupu umeleckej ¢innosti v prisluSnom registri.

7. MSVVaS SR poziada prevadzkovatela prislusného registra o vykonanie zmeny
kategorie evidencie publikécie alebo vystupu umeleckej ¢innosti v prisluSnom registri
podl'a néavrhu prevadzkovatela, ak komisia podl'a odseku 4 tohto ¢lanku oddvodnene
potvrdi vyjadrenie hodnotitel'ského organu.

8. Po dorudeni navrhu na zmenu kategérie do Akademickej kniznica AU BB kniZnica
bezodkladne kontaktuje autora. Ak autor vyuzije pravo podat’ ndmietku voéi navrhu
na zmenu kategorie, zaSle ju v urCenej lehote doporuCene postou prevadzkovatelovi
registra CREPC (CVTI SR) a na vedomie Akademickej kniznici AU BB.

CL9

Organizicia a del’ba prace pri bibliografickej registracii a vykazovani publikaénej
¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov

1. Proces registracie publika¢nej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov sa deli na etapy:
a) zber podkladov,

b) uréenie kategorie publikaénej a umeleckej Cinnosti, vratane percentudlneho
podielu na jej vzniku, alebo uréenie kategorie ohlasu,

c) spracovanie bibliografickych zaznamov o publikaénej, umeleckej c¢innosti
a ohlasoch,

d) export udajov do Centralneho registra publikaénej ¢innosti,

e) spristupnenie vysledkov spracovania bibliografickej registracie publikacnej,
umeleckej ¢innosti a ohlasov prostrednictvom webovej stranky.

2. Pre zabezpelenie celého procesu registracie a vykazovania publikaénej ¢innosti,
umeleckej ¢innosti a ohlasov je nevyhnutna koordinacia ¢innosti a kooperacia medzi
autormi, kontaktnymi osobami/administratormi jednotlivych fakualt a Akademickou
kniznicou AU BB.

3. Akademicka kniznica AU BB:

a) je spracovatel'skym pracoviskom publika¢nej, umeleckej ¢innosti a ohlasov
AU BB;

b) buduje centralnu databazu publikaénej, umeleckej ¢innosti a ohlasov AU BB
na zaklade podkladov pripravenych a dodanych autormi;

c) ma pravo upravit' kategériu vykazovanej publikécie alebo ohlasu, ak nie je v
silade s definiciou kategérie podla Vyhlasky MSVVaS SR ao zmene
informuje autora;

d) ma pravo odmietnut’ prevzatie nekompletnych podkladov od autora;
e) zabezpetuje v pravidelnych intervaloch uréenych MSVVa$ export dat do
CREPC:

f) odosiela do CVTI SR podklady k skupine Al podla ¢lanku 5, bodu 2 tejto
smernice za UCelom overenia spravnosti kategorii prostrednictvom funkcie
,wupload siborov* dostupnej na webovej stranke http://crepc.sk



g

h)
i)

)

. Autor:

a)

archivuje dodané podklady pre registraciu publikaénej ¢innosti a ohlasov tak,
aby boli pristupné k nahliadnutiu, overeniu spravnosti Udajov, pre potreby
naslednej kontroly a pod.;

spristupriuje databazu publikaénej ¢innosti na webovej stranke www.aku.sk;
poskytuje vystupy a Statistické prehlady z databazy publikaénej ¢innosti AU
BB;

ma administratorské pristupové prava na vstup do databazy zaznamov
publikacnej a umeleckej ¢innosti v centralnom registri.

priebezne, t. j. tak ako dokumenty vznikaji poskytuje Akademickej kniznici
AU BB podklady na overenie, bibliografickii registraciu a archivaciu
publikaénej ¢innosti a ohlasov;

predklada len verejne publikované a dostupné dokumenty a ohlasy na
publikované dokumenty;

vypitia bibliografické udaje o prislusnej publika¢nej jednotke do tlaciva
»Sprievodny list k podkladom pre evidenciu publika¢nej ¢innosti a ohlasov®
a podpisany ho spolu s podkladmi odovzda do Akademickej kniznice AU BB;
zodpoveda za spravnost a v¢asné doruCenie tlacenych/elektronickych
podkladov do Akademickej kniznice AU BB;

v pripade viacerych autorov publika¢nej ¢innosti za udaje zodpoveda prvy
autor a uvedie aj percentualny podiel ostatnych autorov. Ak prvy autor nie je
z AU BB, urobi tak prvy uvedeny autor z AU BB;

autor vykazujuci umeleckl ¢innost’ zabezpe¢i prostrednictvom administratora
danej fakulty registraciu umeleckych diel a umeleckych vykonov v Centrdlnom
registri evidencie umeleckej Cinnosti na webovej stranke www.crepc.sk a
najneskdér do 7 dni dorué¢i podklady podla €l. 6, bod 2 tejto smernice na
prislusné pracovisko fakulty.

. Administratori fakult /kontaktné osoby:

a)
b)

c)

spolupracuji s Akademickou kniznicou AU BB;

su sprostredkovatelmi informacie medzi Akademickou kniznicou AU BB
a autormi a naopak;

archivuji dodané podklady pre registraciu umeleckej ¢innosti a ohlasov tak,
aby boli pristupné k nahliadnutiu, overeniu spravnosti udajov, pre potreby
naslednej kontroly.

CL 10

Zavereéné ustanovenie

. Povinnost’ evidovat’ a vykazovat' publikaéni ¢innost, umelecku ¢innost’ a ohlasy v
zmysle tejto Smernice patri k zdkladnym povinnostiam pedagogickych, vedeckych
pracovnikov a doktorandov v zmysle ¢l. | tejto Smernice.

. Za vytvorenie podmienok na realizaciu tejto Smernice a jej dodrziavanie zodpoveda
prorektorka pre oblast umenia, vyskum v umeni a edi¢nu ¢innost AU BB, dekani
fakalt AU BB, veduci katedier fakalt AU BB a riaditel’ka Akademickej kniznice AU

BB.



Tato smernica zruSuje platnost Smernice ¢ 92/2011 o bibliografickej registracii

a kategorizacii publikacnej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov Akadémie umeni
v Banskej Bystrici.

4. Théato smernica nadobuda U¢innost’ dna 1. marca 2015.

D R TR ey

‘doc. Mgr. art. Mat$ Ol'ha, PhD. \1
rektor Akadémie umeni v Banskej Bystrici

Poznamka:

Plné znenie Vyhlasky & 456/2012 MSVVaS SR sa nachadza na webovej stranke
www.aku.sk, www.crepc.sk.




Priloha ¢. 1

SPRIEVODNY LIST
k podkladom pre evidenciu publikaénej ¢innosti v Akademickej kniZnici AU BB

Fakulta FMU FVU FDU

Katedra

Priezvisko, meno,
rok narodenia autora

% podiel
Dalsi autori* % podiel
% podiel
Nazov dokumentu
Podnazov/subezny nazov
Kod kategorie publikacnej
¢innosti
Zdrojovy dokument **
Roé&nik: Cislo: Karentovany: ano / nie
Podet stran/rozsah
URL adresa *** J
Klacoveé slova
Rok vykazovania Dar kniznici ~ 4no / nie
* vyplia sa pripade spoluautorstva
** v pripade periodickych dokumentov, zbornikov *** prace zverejnené na internete

Podpis autora: .......cceeeveenienninneiinnninnins

Pievzal(a)s wimwimmvssensonssmva Détum prevzatia do KniZnice AU BBi....ocooovvvvivncnnniencns




SPRIEVODNY LIST

Priloha ¢. 2

k podkladom pre evidenciu ohlasov na publikaéni ¢innost’

v Akademickej kniznici AU BB

Fakulta

FMU

FVU FDU

Katedra

Citovany autor

Nézov citovaného
dokumentu/prispevku/
¢lankw/ kapitoly

Zdrojovy dokument —
nazov, miesto vydania,
rok vydania

(pri asopise ro¢nik,
¢islo),

ISBN/ISSN*

Citujuci autor

Nazov citujuceho
dokumentu/prispevku/
¢lankw/ kapitoly

Zdrojovy dokument —
nazov, miesto vydania,
rok vydania

(pri ¢asopise ro¢nik,
¢islo),

ISBN/ISSN*

Kod kategorie ohlasu

Cita¢ny index
Web of Science

4no - nie

Rok vykazovania
ohlasu

* tyka sa &lanku v Easopise, prispevku v zborniku, kapitoly v monografii a pod.

POdpis aitors: oo




