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KNIZNICNY PORIADOK
AKADEMICKEJ KNIZNICE AKADEMIE UMENI V BANSKEJ BYSTRICI

Clanok 1
Pésobnost’ Knizni¢ného poriadku

Knizni¢ny poriadok Akademickej kniznice Akadémie umeni v Banskej Bystrici (d’alej
len ,Kniznice AU BB%“) upravuje vzijomné vztahy Kniznice AU BB ajej
pouzivatelov.

Clanok 2
Poslanie kniZnice

. Kniznica AU BB je vzdelavacie a vedecko-informaéné pracovisko akadémie umeni. Je
stcastou vedeckej, vyskumnej a pedagogickej zakladne akadémie umeni, fakulty
muzickych umeni /d’alej len FMU/, fakulty vytvarnych umeni /d’alej len FVU/
a fakulty dramatickych umeni /d’alej len FDU/ v Banskej Bystrici.

. Poslanim Kniznice AU BB je zabezpecovat’ slobodny pristup k informaciam Sirenym
na vSetkych druhoch nosiCov prostrednictvom svojich kniZni¢no-informaénych
sluzieb, pomaha uspokojovat’ kultirne, informacné, vedecko-vyskumné a vzdelavacie
potreby svojich pouzivatel'ov, podporovat’ celozivotné vzdeldvanie a duchovny rozvoj.

. Kniznica AU BB svojimi informaénymi fondami, knihovnickou, bibliografickou,
dokumenta¢nou a d’alSou informacnou ¢innost'ou poméha plnit’ ilohy pedagogickym,
vedecko-vyskumnym, odbornym pracovnikom a Studentom vSetkych foriem
a stupnov §tadia FMU, FVU, FDU Akadémie umeni v Banskej Bystrici a odbornej
verejnosti v rozsahu stanovenom tymto Knizniénym poriadkom.

. Cielom Kniznice AU BB je doplhanie, odborné spracovanie, ochrana, vyuZivanie a
spristupniovanie knizni¢ného fondu.

Clanok 3
KniZni¢ny a informaény fond

. Kniznica AU BB buduje univerzalny fond dokumentov v tlacenej aj elektronickej
forme, ktory odborne spracovava, ochrafuje a spristupnuje.

. Zariadenie Kniznice AU BB a knizni¢né fondy AU BB su majetkom Akadémie umeni
v Banskej Bystrici. Povinnost'ou kazdého pouzivatel'a je chranit’ ho a neposkodzovat’ -
pripadné poskodenie alebo stratu nahradit’.



Clanok 4
Knizni¢no-informacné sluzby

Kniznica AU BB poskytuje pouzivatel'om nasledovné druhy sluzieb:
a) Vypozi¢né sluzby

e absen¢né - mimo budovy Kniznice AU BB

e prezentné - v priestoroch Studovni Kniznice AU BB (blizsie
¢lanok 10, bod 2)

e medziknizni¢na vypozi¢nua sluzbu (MVS)

Podmienky poskytovania MVS st uvedené v Zasadach poskytovania MVS v Kniznici AU BB
(priloha ¢.4 Knizni¢ného a vypoziéného poriadku).

b) Bibliograficko-informacné sluzby

o bibliografické a faktografické informacie
e vystupy z databazy publikac¢nej Cinnosti a ohlasov odbornych
pracovnikov AU BB

¢) Pristup k internetu

e poskytuje v sulade s Prevadzkovym poriadkom siete AU BB

d) Reprografické sluzby

e sa poskytuju v stlade s Autorskym zakonom ¢&. 185/2015 Z. z.
len pre vedecké, Studijné a kulturne potreby pouZivatelov z
dokumentov vo fondoch Kniznice AU BB.

Nie je dovolené vyhotovovat’ xerokopie z kvalifikaénych préc.
e) Konzulta¢né sluzby

» informdcie o katalégoch, databazach a sluzbach Kniznice AU BB
a 0 spdsoboch ich vyuZzivania

e odborné konzultdcie pri vyhladavani literatury k bakalarskym,
diplomovym, dizertatnym a inym odbornym pracam

e odborné konzultacie k evidovaniu publikacnej a umeleckej
¢innosti a tvorbe vystupov z databazy publikacnej ¢innosti

» odborn¢ konzultacie k evidovaniu ohlasov

e informacné vzdeldvanie pouZivatel'ov zamerané na vyhl'adavanie
a spracovavanie informadcii z informacnych zdrojov



h) Doplnkové sluzby

e kopirovanie dokumentov

o tlaczPC

e skenovanie

e laminovanie - format A4

e Viazanie - hrebeniova vizba - format A4

Clanok 5
Podmienky poskytovania sluZieb

1. Zékladné vypozicné sluzby poskytuje Kniznica AU BB registrovanym
pouzivatelom bezplatne. Za registraciu, jej prediZenie a niektoré doplnkové sluzby
uctuje poplatky pre jednotlivé kategorie pouzivatel'ov podl'a Cennika poplatkov a
sluzieb Kniznice AU BB (priloha ¢. 2).

2. Pristup k internetu poskytuje Kniznica AU BB len registrovanym pouzivatel'om.
Internet sluzi predovSetkym na Studijné a vzdelavacie ucely. Je zakéazané
prezeranie strdnok propagujucich nasilie, rasovi neznaSanlivost, faSizmus
a pornografiu. Praca s internetom je &asovo limitovana ajej dizku urduju
pracovnici Kniznice AU BB podl'a prevadzkovych moznosti.

Clanok 6
Registracia pouzivatela

1. PouZivatel'om je fyzicka osoba.

2. Pouzivatelom Kniznice AU BB sa fyzickd osoba stidva zaregistrovanim.
Podpisanim prihlasky sa pouZzivatel zavédzuje, Ze bude dodrziavat' ustanovenia
KniZni¢ného a vypoZi¢ného poriadku Kniznice AU BB a jeho priloh.

3. Kniznica AU BB chréani osobné udaje pouzivatel'ov a pracovnici Kniznice AU BB
st viazani ml€anlivost'ou o tychto udajoch podla ustanoveni zakona ¢. 122/2013
Z. z. o ochrane osobnych tidajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Clanok 7
Kategorie pouZivatel’ov

Kniznica AU BB poskytuje knizni¢no-informacné sluzby pouzivatelom podl'a tychto
kategorii:
o Kkategoria A: pedagogicki, vedecko-vyskumni a odborni pracovnici AU BB
o Kategoéria B: Studenti vSetkych foriem a stupnov §tadia na FMU, FVU a FDU
Akadémie umeni v Banskej Bystrici

o Kkategoria C: ostatné fyzické a pravnické osoby
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Clanok 8
Preukaz pouzivatel’a

. Preukaz pouzivatel'a je dokladom, ktory pouzivatela opraviiuje vyuzivat fondy
a sluzby Kniznice AU BB. Vystavuje sa po podpise prihlasky  pouzivatela pri
registracii a po zaplateni registracného poplatku.

. Preukaz pouzivatel'a vystavi pracovnik Kniznice AU BB:

e obcanom Slovenskej republiky po predlozeni obcianskeho
preukazu

e prislusnikom inych §tatov po predlozeni pasu

e Studenti denného a externého Stadia st povinni pri registracii
predlozit’ potvrdenie o navsteve skoly

. Registracia pouzivatel'a kategorie A je platna do terminu trvania jeho zamestnania na
Akadémii umeni.

. Pouzivatelia kategérie B, C si platnost’ registracie kazdy rok obnovuju. Platnost’
registracie je jeden kalendarny rok, t.j. 365 dni od datumu poslednej registracie, resp.
prolongécie.

. Zdravotne znevyhodnenym pouzivatelom poskytuje Kniznica AU BB registraciu
a prolongéciu registracie zdarma po predloZeni preukazu ZP a ZTP.

. Ak pouzivatel' v priebehu 5 rokov ani raz nevyuzije sluzby Kniznice AU BB, bude
vyradeny z evidencie a jeho preukaz sa stava neplatnym.

. Preukaz pouzivatela je neprenosny. Na overenie totoznosti pouZivatela majl
pracovnici Kniznice AU BB pravo vyziadat’ si jeho obciansky preukaz alebo iny
doklad preukazujici jeho totoznost. Za pripadné =zneuZitie preukazu inym
pouzivatel'om zodpoveda jeho drZitel’.

Stratu preukazu alebo jeho poSkodenie je pouzivatel povinny ihned nahlasit
zodpovednému pracovnikovi Kniznice AU BB. Za vydanie duplikatu preukazu zaplati
pouzivatel poplatok podl'a Cennika poplatkov a sluzieb Kniznice AU BB, ktory je
Prilohou €. 2 Knizni¢ného poriadku Kniznice AU BB.

. Pouzivatel’ je povinny ¢o najskor nahlasit’ kazda zmenu priezviska, bydliska a inych
udajov potrebnych pre evidenciu. V opacnom pripade je povinny nahradit’ KniZnici
AU BB vsetky vydavky, ktoré vznikna nesplnenim tejto povinnosti.



10.

Clanok 9
Prava a povinnosti pouzivatel’a

Pouzivatel Kniznice AU BB ma volny pristup do pouzivatel'skych priestorov
Kniznice AU BB.

Pouzivatel Kniznice AU BB ma volny vstup na kultirno-spoloCenské podujatia
organizované Kniznicou AU BB.

Pouzivatel Kniznice ma pravo na vyuzivanie sluzieb kniznice v zmysle zakona ¢.
126/2015 Z. z. 0 knizniciach.

Pouzivatel je povinny dodrziavat Knizni¢ny a vypoziény poriadok, pokyny
zamestnancov Kniznice AU BB a podrobit’ sa opatreniam potrebnym na udrzanie
poriadku a ochrany majetku Kniznice AU BB. Vo vsetkych priestoroch Kniznice AU
BB je povinny zachovavat’ ticho a poriadok.

Ak pouzivatel’ nedodrziava ustanovenia Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku, moze
byt doCasne alebo aj trvale zbaveny prava vyuzivat’ sluzby Kniznice AU BB. Tym nie
je zbaveny povinnosti nahradit’ zapric¢inenu skodu a zodpoveda za fiu podl'a platnych
predpisov.

Odobrat’ pravo vyuzivat’ sluzby Kniznice AU BB, resp. obmedzit’ pouZzivatel'ovi pobyt
Vv Studovniach moZno aj z hygienickych alebo zdravotnych dovodov.

Pripomienky, navrhy a podnety Kk praci Kniznice AU BB m6zu pouzivatelia podavat’
riaditel’ke Kniznice AU BB, pisomnou formou do ZoSitov navrhov a pripomienok
priamo v studovni Kniznice AU BB, alebo e-mailom na adrese kniznica@aku.sk.

Vybrané priestory su z dovodu ochrany majetku sledované kamerovym systémom.
Pouzivatel' aj navstevnik berie na vedomie, Ze jeho pohyb moze byt zaznamenany
kamerovym systémom.

V priestoroch KniZznice AU BB nie je dovolené fajcit’, pouZzivat’ alkohol a omamné
latky.

Vynésanie dokumentov z fondu Kniznice AU BB uréenych na prezencné stadium je
povazované za zvlast' zavazné poruSenie KniZni€ného a vypoZi¢ného poriadku.
Kniznica pristupuje K takému spravaniu ako ku kradezi so vSetkymi dosledkami
a postupuje podl'a zékona.


mailto:kniznica@aku.sk

VYPOZICNY PORIADOK
AKADEMICKEJ KNIZNICE AKADEMIE UMENI V BANSKEJ BYSTRICI

Clanok 10
Pozi¢iavanie dokumentov

1. Kniznica AU BB pozi¢iava dokumenty a ostatné informa¢né pramene diferencovane
podla Kkategorizacie pouzivatel'ov a druhu dokumentov. Vypozi¢né sluzby poskytuje
prednostne pracovnikom a Studentom Akadémie umeni v Banskej Bystrici. Ostatnym
fyzickym a pravnickym osobam len vtedy, ak to nie je na ukor vzdeldvacej
a vyskumnej ¢innosti Akadémie umeni v Banskej Bystrici.

2. Vypoziciavanie dokumentov sa realizuje v sulade s poslanim a charakterom Kniznice
AU BB, ako aj spoziadavkami na ochranu fondov. Pozi¢iavanie niektorych
dokumentov sa obmedzuje len na prezencné vypozicky, t.j. len do Studovne.

Ide predovsetkym o:
a) zavere¢né kvalifikacné prace
b) periodika
c) zvlast cenné dokumenty (najma ak ich Kniznica AU BB vlastni len
V jednom exemplari)
d) niektoré audiovizudlne a elektronické dokumenty
e) gramoplatne

3. Pouzivatelia su povinni:
a) chranit vypoZzicany dokument pred poSkodenim, stratou a zni¢enim
b) vratit dokument do skoncenia vypozicnej lehoty (vratane dokumentov
pozic¢anych prostrednictvom MVS)
c) hlasit’ poSkodenie dokumentu alebo jeho stratu a nahradit’ vzniknuta Skodu

4. Vypozicna lehota dokumentov pre jednotlivé kategorie pouZivatelov ako aj
maximalny pocet vypoziciek je uvedena v Prilohe €. 1.

5. Ak platnost’ registracie pouZivatel'a skon¢i skor ako vypozi€nd lehota, uskutocni sa
vypozicka alebo jej predlzenie len do terminu platnosti registracie pouzivatela.

6. Pouzivatel’ si moze z kazdého titulu pozicat’ len jeden exemplar.

Clanok 11
Prolongovanie dokumentov

1. Vypozi¢na lehotu mozno 2x predizit, ak o to pouzivatel' poziada najskor 7 dni pred
jej uplynutim a ak o dokument neziada iny pouzivatel. V odévodnenych pripadoch
mozno povolit’ novi vypoZi€ku toho istého dokumentu, ale len po jeho predlozeni na
kontrolu.
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11.

12.

Clanok 12
Vypozic¢na lehota a vratenie dokumentov

Pri pozi¢iavani dokumentov platia ustanovenia Obcianskeho zakonnika
o vypozicke § 659 - 662. Pouzivatel' je povinny vratit dokument v stanovenej
vypozi¢nej lehote (Priloha ¢.1).

Kniznica AU BB nie je povinna pouzivatel'a upominat’. Pouzivatela, ktory uvedie do
prihlasky, resp. do knizni¢no-informac¢ného systému e-mailovl adresu, Kniznica AU
BB upozorni na prekroc¢enie vypozicnej lehoty.

Ak pouzivatel’ vypozi¢any dokument nevrati do 90 dni po uplynuti vypozicnej lehoty,
bude mu dorucena riaditel'ska upomienka.

Ak ani po riaditel'skej upomienke pouzivatel' vypozi¢any dokument nevrati, vymaha
Kniznica AU BB jeho vratenie stidnou cestou. Pouzivatel’ je povinny uhradit’ Kniznici
AU BB néklady, ktoré wvznikli v suvislosti s pisanim a dorucovanim upomienok,
upominanim a vymdhanim nevratenych dokumentov a poplatkov za ich nevratenie,
resp. oneskorené vratenie.

Vysku poplatkov za oneskorené vratenie dokumentu aupominanie pouzivatel'ov
stanovuje Cennik poplatkov a sluzieb Kniznice AU BB, ktory je Prilohou ¢. 2
Knizniéného a vypozi¢ného poriadku Akademickej kniznice AU BB.

V pripade akéhokol'vek dlhu pouzivatela vo¢i Kniznici AU BB sa do€asne, kym sa
dih nevyrovna, neuskuto¢nia Ziadne operacie suvisiace s vypozi¢kou a prediZenim
vypozi¢nej lehoty. Stcasne nebude moct’ pouZivatel’ vyuZivat’ ani prezencné sluzby
Studovni vratane MVS.

V odovodnenych pripadoch moze Kniznica AU BB stanovit’ aj kratSiu vypoZi¢nt dobu
ako uvadza Knizni¢ny poriadok Kniznice AU BB.

PouZzivatel’ je povinny pri vypozi¢iavani dokumentu podpisat’ doklad o vypoZi¢anom
dokumente, ktory eviduje Kniznica AU BB.

Pouzivatel’ je za dokument zodpovedny po celt dobu vypozicky.
Pri vrateni dokumentu dostane pouzivatel’ potvrdenie o vrateni dokumentu.

Studenti Akadémie umeni v Banskej Bystrici, ktori kongia, resp. prerusuju $tadium, su
povinni oznamit’ tato skutocnost’ Kniznici AU BB, vratit’ vSetky pozicané dokumenty
a predlozit’ studijnym oddeleniam jednotlivych fakult potvrdenie Kniznice AU BB,
ze vSetky zavizky voci Kniznici AU BB maja vyrovnané.

Zamestnanci ~ Akadémie umeni v Banskej Bystrici si povinni pri rozviazani
pracovného pomeru predlozit’ personalnemu oddeleniu potvrdenie, ze vSetky zavizky
voci Kniznici AU BB maju usporiadané.
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13. Vystavenim potvrdenia o vrateni vSetkych dokumentov Kniznice AU BB vyradi
pouzivatel'a z databazy a skartuje vSetky jeho osobné udaje v stilade so zdkonom ¢.
122/2013 Z. z. 0 ochrane osobnych tdajov.

Clanok 13
Zodpovednost’ pouzivatel’a za poZicané dokumenty

1. Pri vypozi¢ani dokumentu sa pouzivatel' svojim podpisom zavizuje, ze v pripade
poskodenia alebo straty nahradi vzniknuta S§kodu.

2. Pouzivatel’ nesmie vypozicany dokument pozi€iavat’ d’alSim osobam, ruci zan, kym ho
ma vypozi¢any. V pripade, ze porusi tento zdkaz, v celom rozsahu zodpovedd za
Skodu spdsobentl tymto konanim.

3. V knizniénych dokumentoch je zakézané robit’ si poznamky a podciarkovat’ text.

4. Pouzivatel' je povinny vratit dokument vtakom stave, vakom ho prevzal. Pri
vypozi€iavani si ho ma prezriet’ a vSetky poskodenia hned’ ohlasit. Ak tak neurobi,
nesie zodpovednost za vSetky neskor zistené nedostatky, resp. poSkodenia a je
povinny uhradit’ naklady na opravu dokumentu. Ak pouzivatel' vracia dokument
postou, je povinny riadne ho zabalit' a poslat’ doporucene alebo zésielku poistit’.
Odosielatel’ zodpoveda za zasielku az do chvile, kym nie je doru¢ena Kniznici AU
BB.

5. Pouzivatel’ je povinny bezodkladne ohlasit” Kniznici AU BB poSkodenie alebo stratu
dokumentu a do stanovenej lehoty nahradit’ $kodu v zmysle prislusnych ustanoveni
Obcianskeho zédkonnika. Kniznica AU BB poZzaduje nahrady za stratené a poSkodené
dokumenty v zmysle zasad, ktoré su Prilohou ¢. 3 Knizni¢ného a vypozic¢ného
poriadku. Stcasne s nahradenim $kody zaplati pouzivatel” prislusné poplatky v zmysle
Cennika poplatkov a sluzieb Kniznice AU BB, ktory je Prilohou ¢. 2 KniZni¢ného
a vypozi¢ného poriadku. V pripade, Ze pouzivatel’ nenahradi takto spdsobenu Skodu
v celom rozsahu, bude si Kniznica AU BB nahradu $kody uplatiiovat’ sudnou cestou.

Clanok 14
Poriadok Studovne
1. Priestor Studovne je urceny na prezencné stidium (t.j. na studium v Studovni).

2. Pre absencné vypoziCiavanie dokumentov v tychto Studovniach platia ustanovenia
uvedené v Clanku 10 tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

3. Vstup do studovne je podmieneny platnou registraciou v Kniznici AU BB.



4. Pouzivatel je povinny pri prichode a odchode zo Studovne predlozit’ pracovnikovi
Studovne prinesené vlastné dokumenty na zaznamenanie a nahlasit’ vlastné technické
zariadenia (notebooky).

5. Pouzivatel’ mé pravo v Studovni vyuzivat’

- vol'ne pristupny knizny fond

- ¢asopisy

- elektronické dokumenty

- technické zariadenia podl'a inStrukcii pracovnikov kniznice

6. Pouzivatelia su povinni:

- spravat’ sa nehluc¢ne a riadit’ sa pokynmi pracovnikov Studovni

- odlozit’ kabaty, dazdniky, tasky a pod. v $atni alebo na ur¢enom mieste

- nepouzivat’ mobilné telefony

- nepouzivat’ digitadlne fotoaparaty a mobilné telefony na nezdkonné zhotovovanie
kopii dokumentov

7. Vyhladané informécie si pouzivatel mdéze po dohode s pracovnikom ulozit’ na CD,
DVD, USB kli¢, vytlacit alebo odoslat’ e-mailom. Poplatky za tlaceny vystup st
uvedené v Cenniku poplatkov a sluzieb Kniznice AU BB (Priloha ¢.2).

8. Pri odchode zo Studovne je pouzivatel povinny vratit vypozicané dokumenty na
ur¢ené miesto alebo pracovnikovi Kniznice AU BB a vyplnit’ navstevny listok.

Clanok 15
Ucinnost’ KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku

1. Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Kniznice AU BB spolu s prilohami 1. — 4.
nadobuda platnost’ a u¢innost’ diiom jeho podpisania rektorom Akadémie umeni v Banskej
Bystrici 2. maja 2017

2. Touto Smernicou sa zrusuje Smernica ¢. 88/2011 - Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok
Kniznice Akadémie umeni v Banskej Bystrici spolu s prilohami ¢. 1 — 4 uvedenej
smernice.

Prilohy:

Priloha ¢&. 1: Vypozi¢nd doba dokumentov podl'a kategdrii pouzivatel'ov
Priloha €. 2: Cennik poplatkov a sluZzieb KniZznice AU BB

Priloha &. 3: Zasady postupu pri strate dokumentu z fondu Kniznice AU BB
Priloha ¢. 4: Zasady poskytovania MVS v Kniznici AU BB

prof. PaedDr. MgA. et Mgr. Vojtech Didi'
rektor Akadémie umeni v Banskej Bystrici

! Origindl podpisanej Smernice ¢. 116/2017 Knizni¢ny a vypoZzi¢ny poriadok Akademickej kniznice Akadémie
umeni v Banskej Bystrici je uloZzeny a pristupny v kancelarii rektora na Rektorate AU BB
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http://www.library.umb.sk/getfile.php?id=533&language=1
http://www.library.umb.sk/getfile.php?id=537&language=1
http://www.library.umb.sk/getfile.php?id=535&language=1
http://www.library.umb.sk/getfile.php?id=536&language=1

Priloha ¢. 1

Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku Akademickej kniZnice Akadémie umeni v Banskej
Bystrici

Vypozi¢na lehota dokumentov podPa kategorii pouzZivatelov

Kategorie pouzivatel’ov Vypozi¢na | Maximalny pocet
lehota vypoZifiek
A | Pedagogicki, vedecko-vyskumni 1 rok 20

a odborni pracovnici AU BB

B | Studenti vietkych foriem a stupiiov | 1 mesiac 10
Stadia AU BB

C | Ostatné fyzické a pravnické osoby 1 mesiac 5
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Priloha ¢&. 2 KnizZni¢ného a vypozi¢ného poriadku Akademickej kniZnice Akadémie

P

umeni v Banskej Bystrici

AKADEMIA UMENI

CENNIK sluZieb v Akademickej kniZnici AU BB

Poplatok za registraciu pouzivatela (kat. B,C): 2,00 €
Prolongacia preukazu na d’alSi rok: 1,00 €
Poplatok za registraciu pouzivatel’a so Specifickymi potrebami: zdarma

Jednorazovy poplatok za sluzby pre neregistrovaného pouzivatela: 1,00 €

DOPLNKOVE SLUZBY

Kopirovanie A4 — jednostranne: 0,07 €
Kopirovanie A4 — obojstranne: 0,10 €
Tla¢ A4/1 str.: 0,07 €
Laminovanie A4/1 str.: 1,00 €
Viazanie A4-hrebenova vizba: 1,00 €
SANKCNE POPLATKY
Prekrocenie vypozicnej lehoty za kazdy den omeSkania: 0,03 €
Strata preukazu/vystavenie nového preukazu: 2,00 €
Poskodenie brozovanej publikacie: 4,00 €
Poskodenie publikacie v pevnej vizbe: 5,00 €

(PoSkodenie a strata kniZnicného dokumentu sa posudzuje individudlne podl’a rozsahu
a zavazinosti sposobenej Skody)

prof. PaedDr. MgA. et Mgr. Vojtech Didi
rektor Akadémie umeni v Banskej Bystrici
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V Banskej Bystrici 2.5.2017
Priloha ¢. 3

Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku Akademickej kniZnice Akadémie umeni v Banskej
Bystrici

Postup pri strate dokumentu z fondu Akademickej kniZznice AU BB

1. Stratu dokumentu nahlasuje pouzivatel’ v Kniznici AU BB, kde si dokument vypozical.

2. Pri oznameni straty dokumentu s zGcastnené strany povinné spisat’ zaznam o strate na
predtlaéenom formulari, v ktorom sa pouzivatel’ svojim podpisom zaviaze strateny dokument
nahradit’ do datumu stanoveného v zapise.

3. Zodpovedny pracovnik je povinny uviest’ do zapisu vSetky potrebné udaje o stratenom
dokumente v uplnosti podl'a predtlace.

4. Stcasne s nahlasenim straty je zodpovedny pracovnik Kniznice AU BB povinny
oboznamit’ pouzivatel'a s formami nahrady, ktoré Kniznica AU BB akceptuje:

a) iny vytlacok toho istého titulu a vydania

b) novsie vydanie toho istého titulu

¢) iny titul v hodnote strateného dokumentu, ktory ur¢i pracovnik Kniznice AU BB, nie
star§im ako 3 roky

d) finanénl nahradu.

V sulade so zakonom ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym
pravom v zneni zmien a novelizacii nie je mozné prijat’ od pouZivatel'a xerokdpiu alebo

fotokopiu strateného dokumentu.

5. Pouzivatel' je povinny pri kazdej forme nahrady dokumentu sucasne uhradit’ vSetky
sank¢né poplatky spojené s upominanim a vymahanim dokumentu.

6. Sankéné poplatky st uvedené v Cenniku poplatkov a sluzieb Kniznice AU BB v Prilohe
¢. 2 Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku KniZznice AU BB.
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Priloha ¢. 4

Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku Akademickej kniZnice Akadémie umeni v Banskej
Bystrici

Zasady poskvtovania MVS v Kniznici AU BB

1. Ak pouzivatel potrebuje dokument, ktory Kniznica AU BB nema vo svojom fonde, mdze
poziadat’ o sprostredkovanie vypozicky z inej kniznice na Slovensku (MVS - medziknizni¢na
vypozi¢na sluzba).

2. Medziknizni¢né vypozicné sluzby sa poskytuju ako vypozic¢ky z fondu Kniznice AU BB
pre pouzivatel'ov z inych kniZznic SR a ako vypoZic¢ky z fondov inych kniznic SR pre
pouzivatel'ov Kniznice AU BB.

3. Sluzby v ramci medziknizni¢nej vypozicnej sluzby poskytuje Kniznice AU BB bezplatne.

4. Pri vypozickach pre pouzivatel'ov Kniznice AU BB z fondu inych kniznic m6ze Kniznica
AU BB Ziadat’ len dokumenty, ktoré nema vo svojom fonde. Nemoze ziadat’ dokument, ktory
vlastni, ale je pozi¢any. Pouzivatel’ Kniznice AU BB nemoéze ziadat’ v ramci MVS dokument,
resp. xerokopiu dokumentu, ktory mé vo svojom fonde iné kniznica na Gzemi mesta

Banské Bystrica.

5. O vypozicku v ramci MVS mdze poZziadat’ kazdy zaregistrovany pouZzivatel' v Kniznici AU
BB, ktory dodrZiava KniZni¢ny poriadok a ktory nema zavézky voc¢i KniZnici AU BB
(blokované vypozicky, neuhradené poplatky, atd’).

6. V ramci MVS KniZnica AU BB poziciava len dokumenty, ktoré si ur¢ené na absencné
vypoZiciavanie. Nepozi¢iava dokumenty uréené na prezencné studium, periodika a
kvalifika¢né prace.

7. Pokial’ Kniznica AU BB ma dostatok exemplarov na absencné vypozi€iavanie pozi¢iava aj
literatiru z poslednych dvoch rokov, beletriu a ucebnice. VypoZzi¢na doba dokumentov
zapozi¢anych z fondu Kniznice AU BB cez MVS je 5 tyzdiov, piaty tyzden sliZi na vratenie
dokumentu a komunikaciu medzi kniZnicami.

8. Predizit vypozicku MVS je mozné len vtedy, pokial je dostatok volnych exemplarov na
poziciavanie, resp. dokument nie je rezervovany.

9. Na vypozicku MVS z fondu Kniznice AU BB sa vztahuji ustanovenia KniZni¢ného
a vypozi¢ného poriadku Kniznice AU BB o pozi¢iavani dokumentov. Pri vypozicani
dokumentov z inych kniZnic musi pouzivatel' dodrziavat’ podmienky stanovené kniZnicou,
ktora dokument poziCiava.

10. KniZnica AU BB prijima Ziadanky na vypozi¢ku MVS v tychto forméch:
- na elektronickej Ziadanke MVS
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- na formulari internej ziadanky MVS u zodpovedného pracovnika
- na ziadanke MVS zaslanej e-mailom

11. Ziadost o vypozi¢ku dokumentu musi obsahovat’ tieto idaje: autor, ndzov, miesto
a rok vydania dokumentu, prip. ISBN, meno a priezvisko ziadatel'a (ndzov kniznice),
pracovisko, kontaktné udaje.

12. Ziadost’ o kopiu musi obsahovat tieto tdaje: autor a nazov ¢lanku, nazov, ¢islo a rok
vydania ¢asopisu, rozsah stran, meno a priezvisko ziadatel'a (ndzov kniznice),
pracovisko, kontaktné udaje.

13. Pouzivatelia inych kniznic mézu ziadat’ Kniznicu AU BB o vypozicku dokumentu len
prostrednictvom kniznice, v ktorej su zaregistrovani.

14. Za vypozicku MVS sa povazuje vypozic¢anie dokumentu alebo vyhotovenie xerokopie
¢lanku.

15. KniZnica AU BB poskytuje:
- xerokdpie ¢lankov z Casopisov a zasielanie klasickou postou

- skenovanie ¢lankov z Casopisov a zasielanie elektronickou postou

16. Kniznica AU BB vybavuje Ziadanku MVS pre pouZivatelov inych kniznic do 5
pracovnych dni.
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