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V zmysle ustanovenia vnltornych predpisov Akadémie umeni v Banskej Bystrici
av sulade so zdkonom NR SR &. 523/2004 Z. z. o rozpo&tovych pravidlach verejnej spravy
aozmene adoplneni niektorych zakonov, ktorymi sa vykonavaju niektoré ustanovenia
citovaného zakona v zneni zmien a doplneni vykonanych Vynosmi Ministerstva financii SR

vydavam
Smernicu o hospodareni s rozpoétovymi prostriedkami na reprezenta&né a propagacné Gdely
na AU BB.

5 é!ainok 1
VSEOBECNE USTANOVENIA

Vydavky na reprezentatné a propagatné ugely na AU BB st osobitné vydavky uréené na -

1. Pohostenie pri oficialnych navitevach

Za oficialnu navstevu sa povazuje tuzemska alebo zahraniéna delegécia, ktora prerokuva
zasadné otazky suvisiace s Cinnostou Akadémie umeni v Banskej Bystrici vratane
vymeny pracovnych skusenosti. Pohostenie mdZe mat charakter pracovného obeda,
vedere, pripadne recepcie, banketu, kokteilu.

2. Dalsie vydavky spojené s pobytom oficialnych hosti

St to vydavky na ich uvitanie, ubytovanie, stravovanie, dopravu, timo&enie, vstupné na
kultirne podujatia. Rektor alebo nim poverena osoba /na fakultich dekan/ méze
poskytnut’ zahrani¢nej delegécii a vynimo&ne v odévodnenych pripadoch aj tuzemskej
delegacii v spolotensky potrebnej miere primerany vecny dar v hodnote do 1000.- Sk na
jednu osobu, pri tuzemskej delegacii dar v hodnote do 500.- Sk na jednu osobu.

3. Vydavky na obCerstvenie ulastnikov porad, konferencii ainych pracovnych
prilezitosti

Za oberstvenie sa povazuje kava, Caj a iné nealkoholické napoje, pripadne aj aperitiv

a jedlo podl'a povahy a dizky trvania akcie.

4. Propagacia areklama, ak bezprostredne stvisia s &innostou Akadémie umeni v
Banskej Bystrici.

Clanok I
POSOBNOST SMERNICE

Podla tejto smernice si povinni postupovat' vetci zodpovedni zamestnanci AU, ktori su
povereni zabezpeCovanim akcii, porad a podujati.

~ Clanok III
ZASADY POUZIVANIA

1. Vydavky na reprezentatné u€ely moézu byt’ pouzité iba v pripade, ked' si to vyzaduju
hospodarske a spolocenské dévody. Akadémia umeni v Banskej Bystrici uhradza
osobitné vydavky sa v rozsahu schvalenom zakonom o tatnom rozpoéte na prislugny
rozpoCtovy rok, ato v najnutnejSej miere, pri zachovani maximalnej hospodarnosti
a ich vecnej podloZenosti.



[am—

Vsetky vydavky na pohostenie a oberstvenie musia byt riadne preukazané a dolozené
Specifikaciou, z ktorej musi byt zrejmé, Ze ustanovenia tejto smernice boli dodrzané
(priloha &. 1). Doklady potvrdzujiice vydavky na tento ugel musia obsahovat okrem
vieobecne platnych nalezitosti uétovnych dokladov aj tieto tidaje
a) pri vydavkoch na pohostenie pri oficialnych navstevach a vniitornych porad na AU :

e pri akej prilezitosti a kedy sa poskytlo

¢ rozpis konzumacie vyhotoveny dodavatel'om.

¢ pocet ucastnikov dokladovany prezenénou listinou

V osobitnych pripadoch prezentna listina moze byt nahradenid zoznamom

ucastnikov, potvrdenych hlavnym usporiadatelom podujatia.

b) vydavky na oblerstvenie, obstarané dodvatel'skym spdsobom treba $pecifikovat’
podl'a pism. a) v ostatnych pripadoch dolozit’ dokladmi o nékupe.

¢) pri vydavkoch na dary:
¢ oznalenej darovanej veci a jednotkova cena
e pri akej prilezitosti a kedy bol dar poskytnuty
¢ komu bol dar poskytnuty

Pre ucastnikov porad, Skoleni, zasadani a podobnych podujati mozno poskytnut
obCerstvenie podla platného zékona o cestovnych nahradach.

Dary mozno nakupovat' na sklad len v rozsahu operativnej potreby pre planované
navstevy. Dary nakipené na sklad sa musia sledovat v operativnej evidencii.
Inventarizacia darov sa vykonava ro¢ne k 31. decembru prislu§ného rozpo&tového
roka.

) ) Clanok IV L
FINANCNE LIMITY VYDAVKOV NA REPREZENTACNE UCELY

Limit vydavkov je uréeny mesatne 1/12 zo schvélenej dotacie za rozpo&tovy rok.
Vysku stanoveného ro¢ného limitu je moZné prekrodit len Gpravou schvaleného
rozpodtu a to vyluéne len rektorom AU.

Cerpat novy limit / zalohu na vydavky/ je mozné iba po vyudtovani Cerpania
predchadzajuceho limitu.

Predbeznii finan¢nii kontrolu vykona veduci (hlavny usporiadatel’), ktorému bol
stanoveny limit vydavkov prideleny.

' _Clanok V
ZAVERECNE USTANOVENIA

Sucastou tejto smernice je :
Priloha €.1 - Vytétovanie preddavku na reprezentané Gcely

Tato smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ diilom podpisania.
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Priloha ¢. 1

VYUCTOVANIE PREDDAVKU NA REPREZENTACNE UCELY

B T g o N ————— Obdobie ...........coocoovviiiiiiiee

, Pocet Rozpis

Ucel podujatia Datum 0Od-do Ucastnikov | obéerstvenia
Poskytnuta zaloha.............................._.. L TP— pokladniény dokl. &..............
ZucCtované dia............................oeoi Doplatok/preplatok...................coooioiiiiooiiieeee,
Vyutovanie vyhotovil, vecne a Ciselne preskamal diia:....................... podpis......coooieiii
Priebeznu finan&nu kontrolu vykonal © ..o podpis
Vyl&tovanie preskiimal z formalneho hl'adiska dfia :............................ POdpiS.......oooiii,
Priloha :
Potvrdenka o nakupe



VYUCTOVANIE PREDDAVKU NA REPREZENTACNE UCELY

Organizatny Gtvar ...........ccooeveveeeeeieeeeerennn, OBADBIE 5cimmsismssammmssimass vssammse

, Pocet Rozpis

Ucel podujatia Datum Od —do Ugastnikov | ob&erstvenia
Poskytnuta zaloha............c.cccovvevrrvvieeennnn. Skzodia .......couennnenne. pokladni¢ny dokl. é..............
LZibovane diig...ouavmmmmmisiaii Doplatok/preplatok............cccovevueeeieiieieiiiiieeeeeeeeen
Vyuctovanie vyhotovil, vecne a ¢iselne preskumal dila:........................ POAPIS..ceeiiiiiiiiiiiiiieei
Priebeznu finanénu kontrolu vykonal : ... podpis
Vyuctovanie preskimal z formélneho hl'adiska diia :.............c.ccveuenee..e. POAPIS..cvviiiiiiiierieienianns

Priloha :
Potvrdenka o ndkupe



