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Zakladné ustanovenie

Zasady upravuju zakladné vzt'ahy a povinnosti zamestnancov a jednotlivych pracovisk pri
ochrane majetku Akadémie umeni v Banskej Bystrici (d’alej len AU ) .

Ochrana sa musi zabezpecCovat’ prostrednictvom organizacnych zloziek na vsetkych stupiioch
riadenia.

Zakladné pojmy

Majetok AU tvori sthrn majetkovych hodnét, nehnutelnych veci, hnutelnych veci,
pohladavok a inych hodnét vyjadritenych v peniazoch.

AU vyuziva majetok, ktory vlastni na plnenie Gloh vo vzdelavacej, vyskumnej, umeleckej
a d’alSej tvorivej ¢innosti. Mdze ho pouzivat’ aj na podnikatel'ska ¢innost’ za podmienok podla
§ 18 zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
Vv zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon o vysokych Skolach®), ako aj na poskytovanie
sluzieb pre Studentov a zamestnancov AU.

Rozsah obstaravania hmotného a nehmotného majetku AU vratane jeho technického
zhodnotenia je urceny vySkou prostriedkov vo fonde reprodukcie, vyskou prostriedkov
ziskanych z prijatych Gverov, objemom finan¢nych prostriedkov zo S$tatneho rozpoctu
poskytnutych vo forme doticie podla § 89 =zakona o vysokych Skolach, vyskou
prostriedkov z mimorozpoc¢tovych zdrojov a zo Strukturalnych fondov.

Kazdy zamestnanec AU je povinny dodrZiavat’ stanoveny postup pri obstarani majetku AU,
riadne hospodarit’ s majetkom, strazit’ a ochranovat’ vSetok majetok vratane budov, inventaru
a ostatného majetku pred poskodenim, stratou, zni¢enim a zneuzitim. Je povinny pocinat’ si
tak, aby nedochadzalo k Skoddm na zdravi osob, k Skoddm na majetku, ani k neopravnenému
majetkovému prospechu z ¢innosti v spojitosti s budovami AU a jej vybavenim.

Pod ochranou majetku sa rozumie subor opatreni AU na zamedzenie vniknutia nepovolanych
0s0b do objektov AU, rozkradania a posSkodzovania majetku, tiniku utajovanych skuto¢nosti a
vzniku mimoriadnych udalosti.

Za objekt sa povazuji samostatné budovy alebo sthrn budov a priestorov Uzemne
ohranicenych, ktorych ochrana je zabezpecena, resp. zabezpecovana z jedného miesta.

Ochrana majetku v sebe zahtia nasledovné druhy:

a) rezimové opatrenia,
b) mechanické zabranné prostriedky,
C) zabezpecovaciu techniku,

d) fyzickt ochranu.
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ReZimové opatrenia

(1) Vstup studentov do objektov AU v ¢ase mimo vyuCovania je mozny iba na zaklade
pisomného povolenia dekana, respektive tajomnika/Cky prislusnej fakulty.

(2) Pobyt zamestnancov AU na pracovisku je povoleny aj v mimopracovnych hodinach a
dnoch. Kazdy zamestnanec je povinny po prichode do objektu zapisat’ svoj prichod a odchod
do knihy dochadzky.

(3) Mena cudzich os6b, ktori do objektu vstupuju musia byt zaznamenané na vratnici AU,
spolu s uvedenim organizacnej stcasti alebo zamestnanca AU, ktori mienia navstivit'.

(4) Vjazd do dvora AU je upraveny prikazom kvestorky AU ¢.1/2010 zo dna 26.5.2010,
ucinny od 1.6.2010.

(5) Pracovna doba organizacnych stcasti je ur¢ena pracovnym poriadkom AU a vnutornymi
predpismi fakult.

Expedi¢ny rezim

(1) Do objektov AU mozno prinasat, resp. vnasat’ len také veci, ktoré st bezprostredne
urcené na vykon pracovnej ¢innosti, resp. s tymto vykonom ¢innosti aspon ¢iasto¢ne suvisia.

(2) Z objektov AU sa zakazuje vynasat’, resp. vyvazat’ majetok, to je tiez predmety, material
ainé veci, ktoré patria do vlastnictva AU. Tuto povinnost’ je potrebné zakotvit do kazdej

pracovnej zmluvy uzatvaranej podla zdk. €. 313/2001 Z. z. o verejnej sluzbe v zneni
neskorsich predpisov a zak. €. 311/2001 Z. z. — Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov.

Vynimky z tohto ustanovenia moze dat’ jedine rektor/dekan/riaditel’ka SD/riaditel’ka kniZnice,
resp nimi poverena zodpovedna osoba na zaklade zmluvy o vypozicke za podmienky
dodrzania vypozi¢ného poriadku platného na AU BB

(3) Veduci zamestnanci, resp. nimi poverené zodpovedné osoby a vratnici AU st opravneni
vykonavat’ nahodni kontrolu veci (vynaSanych, resp. prindSanych). ). Kazda osoba
vynasajuca, resp. prinaSajiica Veci sa musi na vratnici bez vyzvania preukazat’ povolenim —
zmluvou o vypozicke podpisanou rektorom / dekanom / riaditelkou SD / riaditel’kou kniznice
a identifikacnym dokladom. Sluzbu konajici vratnik uvedenu osobu po skontrolovani jej
totoznosti (meno a priezvisko, prislusnost’ k pracovisku - preukaze sa preukazom Studentskym
alebo zamestnaneckym) zapiSe do osobitnej evidencie vedenej za tymto icelom na vratnici
AU.

KPacovy rezim
(1) Kazdy zamestnanec ma od svojej pracovne kl'a¢e. KI'a¢e sa vydavaji proti podpisu.
(2) Krace od uéebni sa nachadzaju len na vratnici AU a FDU. Ziadny z pedagégov ani
Studentov nesmie vlastnit’ kI'a¢ od nich. Po odchode z uéebne a ukonéeni vyucovania odovzda
kl'a¢e vratnikovi. Vstup Studentov bez zodpovedného pedagdga do uzamknutych priestorov

AU nie je povoleny.

(3) Kruce od hlavného vchodu do budovy majt vratnici AU a FDU.



(4) Nahradné kl'ice od vsetkych pracovisk a ucebni st ulozené a zapeCatené v centralnej
evidencii kl'a¢ov, ku ktorej ma pristup rektor, kvestor a prevadzkar AU.

(5) Zamestnanci AU su povinni zamykat’ dvere pri kazdom opusteni pracoviska (kancelarie,
ucebne, atd’.) Po ukonceni pracovnej doby kazdy zamestnanec prekontroluje uzatvorenie okien
vo svojej kancelarii, pracovisku, uebni a zamkne svoje pracovisko resp. zvereny usek
prislusnych miestnosti AU.

(6) Hlavny vchod do budovy AU a FDU uzamkne vratnik vzdy v pripade opustenia svojho
pracoviska.

(7) Kazdy zamestnanec, ktory stratil kI'i¢, to musi okamzite ohlasit’ :

Rektorat — kvestorovi/kvestorke

Prevadzka — prevadzkérovi/prevadzkarke

Fakulty — tajomnikovi/tajomnicke

Kniznica — riaditel'ovi/ riaditel’ke

SD - riaditel'ovi/ riaditel’ke

alebo inej poverenej osobe. Ten rozhodne o vymene klIicovej vlozky alebo o dalSich
opatreniach, ktoré je potrebné ihned’ zrealizovat’. Poucenie zamestnancov AU je vykondvané
pri odovzdavani klucov, pri nastupe do zamestnania, vSeobecné ponaucCenia pri
prevadzkovych poradach resp. operativne pri zmenach zasad pri ochrane majetku v budove
AU.

Mechanické a technické zabranné prostriedky

(1) Mechanické zabranné prostriedky st zakladnym druhom ochrany objektov a majetku AU

(2) Pod mechanickymi zabrannymi prostriedkami rozumieme systém zabran umelo
vytvorenych, za ucelom predchadzania rozkradania a poSkodzovania majetku AU.

Systém zéabran zahriiuje najma:

- zamrezovanie, resp. nalepenie bezpecnostnych folii na sklenené vyplne, cez ktoré by mohlo
dojst’ k nasilnému vniknutiu do objektov AU

- inStalacia bezpe¢nostnych zamkov

- umiestnenie trezorov, pokladnic a inych miest na ochranu penaznych hotovosti, utajovanych
skuto¢nosti, a pod.

Zasady pouzivania mechanickych zabrannych prostriedkov
(1) Mechanické zabranné prostriedky je nevyhnutné pouzit’ podl'a dolezitosti objektov, resp.
miestnosti (napr. miestnosti vybavené pocitacmi, faxom a pod.) ato tak, aby do tychto

objektov nemohli vniknut’ neziaduce osoby.

(2) ZamreZovanie okien treba vykonat tak, aby spliiialo nielen bezpe&nostné podmienky, ale
aj estetické hl'adiska.

Instalovanie mrezi musi vyluéovat’ ich demontaz z vonkajsej strany.
y y



(3) Dvere do dolezitych objektov nesmu mat’ sklenent vypli.
Casti miestnosti, v ktorych sa manipuluje s pefiaznymi prostriedkami (pokladiia ) musia byt
vhodnym spdsobom oddelené od vol'ne pristupnych miest na AU.

(4) Konstrukcia okien a dveri, v¢itane vstupnych dveri do objektov AU, musi zabezpecovat’
dostatocnu odolnost’ proti nasilnému otvoreniu.

(5) Po skonCeni pracovnej doby, su vSetci zamestnanci povinni dbat’ na to, aby boli
uzatvorené vSetky okné v kancelaridch a chodbach AU.

(6) Zamestnanci zodpovedni za vedenie pokladni su povinny pred odchodom z pracoviska
prekontrolovat’ uzamknutie a bezpecné odlozenie pokladni s financnou hotovostou na

samostatne uzamykatel'nom mieste (trezor, skriiia a pod.) v kancelarii.

(7) Po ukonceni vyucby v ucebniach je povinny kazdy pedagdg miestnost’ uzamknut’ a kl'ice
odniest’ na vratnicu AU.

Zabezpecfovacia technika

Zabezpecovacou technikou rozumieme:
- elektricka zabezpecovaciu signalizaciu,
- elektrickt poziarnu signalizaciu.

Systém zabezpefovacej techniky tvori subor spinacov, ktoré na vopred ur¢ené miesto
signalizuju nebezpeénu situaciu (neopravnené vniknutie, poziar a pod.).

Fyzicka ochrana

(1) Pod fyzickou ochranou rozumieme bezprostredné straZenie objektov, priestoru a majetku
AU fyzickou osobou. V no¢nych hodinach vykonavaji obhliadku priestorov vratnici AU,
Vv zmysle Statitu poZiarnej ochrany platného na AU ( vyhlaska 121/2002 o poZiarnej prevencii)

(2) VSetci zamestnanci AU su zodpovedni za zverené predmety, ktoré s uvedené na ich
osobnej karte a za majetok nachadzajuci sa na ich pracovisku.

(3) Za priestory a vybavenie ucebni je zodpovedny veduci prisluSnej katedry. Tuto
zodpovednost’” moze delegovat’ na podriadenych zamestnancov, musi mat’ vSak pisomnu

podobu.

(4) Sluzbu konajtci vratnik je povinny z dovodu zabezpecenia fyzickej ochrany vzdy pri
obchddzke objektov AU vizudlne skontrolovat’ stav miestnosti a vneseného majetku AU.

Povinnosti zamestnancov v pripade vzniku poistnej udalosti

(1) Poistnou udalostou sa rozumie:
- zivelnd udalost’
- strata majetku AU



- posSkodenie majetku AU

(2) V pripade vzniku poistnej udalosti je kazdy zamestnanec povinny bezodkladne informovat’
0 danej skutoc¢nosti veduceho organizacnej sucasti AU, kvestorku alebo tajomnika fakulty.

Zavereéné ustanovenie

Tato smernica je internym dokumentom zamestnavatela - AU, je zavdzna pre vsetkych
zamestnancov a primerane i pre vsetkych najomnikov resp. uzivatel'ov ostatnych nebytovych
priestorov v objektoch AU.

doc. Mgr. art. Matas Orl'ha, PhD.
rektor AU



PRILOHA ¢.1:
Potvrdzujem, Ze som bol (a) oboznameny (4)
s Vnutornou smernicou o ochranu majetku AU



